\

WIR SUCHEN DICH!

HANDWERK

Blroassistenz «mwsa)
IN TEILZEIT 50-80%

PARKETTWEBER

Wir sind ein junges, aufgewecktes und fortschrittliches Team und suchen DICH
als Verstarkung. Wenn du Lust auf einen modernen Arbeitgeber mit neuster
technischer Ausstattung hast, bist DU genau richtig bei uns!

DEINE AUFGABEN

e Vorbereitung von Angeboten, Rechnungen
und JahresabschlUssen fUr den Steuerberater

e Einholenvon Angeboten, Bearbeitung von
Erstanfragen, Bestellungen aufgeben und
Terminkoordination

» Belege einpflegen und monatliche Abrech-
nung flr Steuerberater vorbereiten

e DurchfUhrung von Kundenberatungen

e Optional: Erstellen von Mietvertragen und
Nebenkostenabrechnungen, Schriftverkehr
mit Mietern

DAS BRINGST DU MIT

o Abgeschlossene Ausbildung im Blrobereich
(z.B. Kaufmann/-frau Biromanagement)

e FUhrerschein
o (Gute Kenntnisse in Microsoft Office

e Motivationund Eigeninitiative

JETZT BEWERBEN!

Der Job ist genau das richtige fiir dich?

Melde dich bei uns! Ganz einfach per Mail, tiber
WhatsApp oder telefonisch.

&

+49 162 9705129 info@parkett-weber.com

Wir freven
uns anf dich!

DAS ZEICHNET UNS AUS

e Arbeitsplatz in UIm im Showroom,
gelegentliche Einsatze in Munderkingen

e Junges, dynamisches und humorvolles Team
mit Spals an der Arbeit

o Unbefristeter Arbeitsvertrag

e Moderner Arbeitsplatz mit
neuester Technik

o Flexibles Arbeitszeit-
modell

o Weiterbildungsmog-
lichkeiten und per-
sonliches Wachstum

e Angenehmes
Arbeitsumfeld

m PARKETTWEBER
HANDWERK

Parkett Weber Handwerk
Benjamin Weber
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